SAN PRANGIOUL L VLA RY

\ 24\,
EL I. CONCEJO DEL CANTON MILAGRO AD 4

CONSIDERANDO:

Que, con fecha 11 de marzo de 1994, fue aprobada la Ordenanza que
Establece y Reglamenta el Fondo de Caja Chicay su Sistema Operativo.

Que, es imperativo actualizar dichas normas asi como también la creacion de
otras, en concordancia con las Normas de Control Interno para las Entidades,
Organismos del Sector Publico y personas Juridicas de Derecho Privado que
dispongan de Recursos Publicos, expedidas por la Contraloria General del
Estado, mediante Acuerdo No. 039 CG. Publicada en el Suplemento del
Registro Oficial No. 087 del lunes 14 de diciembre del 2009.

En uso de sus atribuciones legales sefialadas en el numeral 1 del Art. 63 de la
Ley Organica del Régimen Municipal.

EXPIDE:

ORDENANZA QUE ESTABLECE NORMAS DE APLICACION Y CONTROL
INTERNO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DESTINADOS A CUBRIR
GASTOS DE CAJA CHICA; FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL,
PROYECTOS Y PROGRAMAS, FONDOS A RENDIR CUENTAS; Y, ANTICIPO
DE FONDOS A SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS.

OBJETIVO DE CONTROL INTERNO

Art.1.- E]l Control Interno es un proceso integral empleado por la Alcaldia, la
Direccién Financiera y el personal de servidores de la Unidad Financiera, los
cuales deberan cumplir con las disposiciones legales y las normativas de la
entidad para promover la eficiencia y economia de las operaciones bajos
principios éticos y de transparencia.

FONDO DE REPOSICION

Son valores asignados para un fin especifico, que son reintegrados previa
liquidaciéon parcial y mediante la presentacion de documentacion y
sustentatoria debidamente legalizada y seran liquidados al cumplirse su
objetivo. Estos fondos son:

Art.2.- Cuando la demora en la tramitacién rutinaria de un gasto imprevisto y
de menor cuantia pueda afectar la eficiencia de la operaciéon y su monto no

amerite la emisién de un cheque se justifica la autorizacion de un Fondo de
Caja Chica.

CAJA CHICA
Art.3.- El Fondo de Caja Chica es un monto permanente y renovable utilizado
para cubrir gastos menores y urgentes. Los pagos con este fondo se haran en

efectivo y estaran sustentados con comprobantes enumerados, debidamente
preparados y autorizados por el custodio del Fondo de Caja Chica.
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Art. 4 EI monto de Ios fondos de CaJa Chlca se ﬁJaran de acuerdo a esta
Ordenanzay sera mane_]ado por personal mdependaente de los funcionarios
que administran dinero o efectiian labores contables, el Alcalde designara a
servidor o servidora responsable del manejo del Fondo.

Art.5.- Las asignaciones del monto del Fondo de Caja Chica sera de $1.000,00
~ (Un mil 00/100 dolares de los Estados Unidos de Norteamérica), con el fin de
- darle mayor agilidad a las operaciones de adquisicion de bienes de menor
~cuantia, y con observacién de las normas implementadas en los articulos
- -anteriores.

. DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL PROYECTOS Y PROGRAMAS,

_“Art.6.- El Fondo Rotativo es un valor fijo asignado para el cumplimiento de un
_fin especifico y se mantendra depositado en una cuenta Bancaria. Dichg
Fondo se utilizara exclusivamente en los fines para el que fuere asignado, la
cuenta bancaria sera cerrada una vez cumplido el propodsito para el que fue
-creada :

‘--E‘stos fondos deben restrihgirse lo méas minimo posible, su reposicion se
realizara a base de la documentacion remitida por el responsable del manejo
del Fondo para su debido registro. ‘

_Art.7.- La emisién del Cheque ¢ la nota de crédito, cuando se trate de

‘transferencia, constituyen los unicos documentes para el registro contable de
" los desembolsos del Fondo.

FONDOS A RENDIR CUENTAS

- Art.8.- Constituyen una cantidad de dinero, destinado exclusivamente para
satisfacer pagos en efectivo, originados por egrescs que derivan del
cumplimiento de una actividad especifica, seran asignados para satisfacer
gastos que no se pueden atender ncrmalmente y estan sujetos a liquidacion
dentro del mismo mes en que fueron entregados, previa presentacion de la
documentacién debidamente legalizada que respalden los egresos realizados,
El Alcalde designara al servidor gque se encargara y responsabilizara del
manejo del Fondo.

FIJACION DEL MONYTO DEL FONDO A RENDIR CUENTA Y
PROCEDIMIENTOS

Art. 9.- E1  monto del Fondo a rendir cuenta v procedimientos sera hasta
por la cantidad de $ 5.000 ,00 {cinco mil 90/100 délares de los Estados
Unidecs de Norteamérica) v debera contribu,r preferentemente al cumphmlento
de los objetivos siguientes:
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1. Equipos para la recolecciéon de desechos solidos (volquetas, pay
lower) y los que estén al servicio de la Alcaldia, Cuerpo de
Bomberos, Agua Potable, Directores y Jefes departamentales.

» Las disposiciones del presente articulo, rigen para los vehiculos de uso
municipal, destinados exclusivamente para uso oficial, es decir para el
desempefio de funciones publicas, en los dias y horas laborables,
mismo que no podran ser utilizados para fines ajenos al servicio
publico.

» El funcionario responsable de la administracién de vehiculos utilizara la
tarjeta de control de mantenimiento de cada vehiculo, en la cual
constara la marca, color, placa de identificacién y deméas caracteristicas
del vehiculo, nombre del taller o establecimiento que procedera a su
arreglo, la proforma del costo de la reparacion con la firma del
responsable del taller o establecimiento que ejecutara los trabajos de
reparacién del vehiculo.

ANTICIPOS DE VIATICOS Y SUBSISTENCIA

Art.10.- Los valores concedidos a las servidoras y servidores de la
municipalidad por anticipo de viaticos, subsistencia y alimentacion en el
interior o en el exterior del pais se contabilizaran en las cuentas “ANTICIPOS
DE VIATICOS Y SUBSISTENCIA” el correspondiente descargo se registrara la
liquidacién definitiva acompanando obligatoriamente las facturas de
hospedaje por estadia, los boletos emitidos por la empresa de transportacion
aérea o terrestre y el informe de comision. Por ningiin motivo dichos anticipos
seran contabilizados directamente como gastos de gestion.

Art. 11.- Los arqueos sorpresivos de los valores efectivos, incluso los que se
encuentran en poder de los recaudadores de la Municipalidad; los de analisis
y confirmacién de saldos; y, las de Conciliaciéon y Constatacion, se sujetaran a
lo sefialado en los codigos 405-09, 405-10; y, 405-11, respectivamente de
Normas de control interno para las entidades y organismos del sector
piblico, publicadas en el Registro Oficial No. 87 del 14 de Diciembre de 2009.

ANTICIPOS A SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS

Art.12.- La Direcciéon Financiera previo al informe de la Direccion de
Recursos Humanos, podran conceder anticipos de las remuneraciones
mensuales unificadas u honorarios sefnalados en el presupuesto a la
servidoras y servidores de la municipalidad, hasta un monto equivalente al
cien por ciento de su remuneracion mensual.

Art. 13.- Por excepcién y en caso de emergencia debidamente justificados por
la Unidad de Recursos Humanos, se podra conceder un anticipo de hasta tres
remuneraciones mensuales del servidor siempre y cuando su capacidad de
pago le permita cubrir la obligacién contraida. El anticipo sera descontado
de sus haberes en un plazo de 12 meses contados a partir de su concesion.

Art. 14.- La Direccion Financiera sera responsable del control interno y de la
verificacion de la calidad de pago de cada servidor, en aplicacion de esta
normativa y de las normas de control vigente.
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ANALISIS Y CONFIRMACION DE SALDOS ' :
De conformic

vigente, sanc

Art. 15.- El analisis permitird comprobar que los anticipos y cuentas por APLIC ACION

cobrar estén debidamente registrados y que los saldos correspondan g
transacciones efectivamente realizadas. S o

Art. 16.- Los valores pendientes de cobro seran analizados mensualmente ¥
al cierre de cada ejercicio fiscal, por parte del encargado de las cobranzas y dg
Ejecutivo maximo de la Direcciéon Financiera para determinar la morosidad,
las gestiones de cobro realizadas, los derechos y la antigliedad del saldo de g
cuentas.

El Director Financiero, por lo menos una vez al ane, enviara a los Deudoreg
los estados de cuenta de los movimientos y saldos a fin de confirmarlog,

siempre que la naturaleza de las operaciones lo iustifique. T
pre q P jusuiiq Sancion6 ¥y

Art. 17.- Todo lo que no se encuentre previsto en esta Ordenanza se observarj EST%%%%CSE
las disposiciones establecidas de las Normas de Control Interno para lag RECC A: FON
Entidades, Organismos del Sector Publico y Personas Juridicas del Derechg CHI (5S A
Privado que dispongan de recursos piiblicos, Decreto 039 Control Interng, FOND VIDOl
Registro Oficial #87 del 14 e Diciembre 2009. Y SER

canton Milag

Art. 18.- DEROGATORIA.- Se derogan todas las Ordenanzas, Disposiciones y
Resoluciones que hayan sidc dictadas anteriormente y que se opusieran a g
presente ordenanza,

Art. 19.- VIGENCIA.- Las Disposiciones de esta Ordenanza, entrara ep
vigencia desde la fecha de la correspondiente sancion ¥ promuligacion, sin
perjuicio de su publicacién ¢n el Registro Oficial.

del Sabado 2

mif e CERTIFICO:

' % $ APLICACIO!

3 DESTINADO

| = INSTITUCIO

i g. Juan Bastidas Agt\ig‘e o CUENTAS; °

% o * VIGE-ALCALDE DEL I. CONGEJO2 PUBLICOS”,
w%lcmmm MUNICIPAL.-

ge#fito  Sr. Nicelas Puig  Moreano,
Secretario Municipal, CERTIFICA: Que la presente “ORDENANZA QUE
ESTABLECE NORMAS DE APLICACICN Y CONTROL INTERNO DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DESTINADOS A CUBRIR GASTOS DE CAJA
CHICA; FOCNDO ROTATIVO INSTITUCIONAL, PROYECTOS Y PROGRAMAS,
FONDOS A RENDIR CUENTAS; Y, ANTICIPC DE FONDOS A SERVIDORAS
Y SERVIDORES PUBLICOS” fue discutida ¥ aprobada por el llustre Concejo
Cantonal de Milagro en Sesiones Ordinasriz i 2y 11 de febrero de 2010, en
Primer y Segundo debate, respectivémente.

Milagro, }ébrero 11de 2010

 Sr. Nicolas Phig b
SECRETARIO DEL L C

ONCEJOC




et SRR o 8

WViuCIidiiea VIR Adprer 7 =2

De conformidad con lo prescrito en la Ley Organica de Régimen Municipal
vigente, sanciono la presente “ORDENANZA QUE ESTABLECE NORMAS DE
APLICACION Y CONTROL INTERNO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
DESTINADOS A CUBRIR GASTOS DE 'CAJA CHICA; FONDO ROTATIVO
INSTIT SNAL, PROYECTOS Y PROGRAMAS, FONDOS A RENDIR

‘ ANTICIPO DE FONDOS A SERVIDORAS Y SERVIDORES

cuentas por
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a morosidad,
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Milagro, febrero 11 de 2010.

\®

Ing. Francisco Asan Wonsang,
ALCALDE DEL CANTON MILAGRO

los Deudores
confirmarlos,

Sancion6 y Orden6 la vigencia de la presente “ORDENANZA QUE
ESTABLECE NORMAS DE APLICACION Y CONTROL INTERNO DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS DESTINADOS A CUBRIR GASTOS DE CAJA
CHICA; FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL, PROYECTOS Y PROGRAMAS,
FONDOS A RENDIR CUENTAS; Y, ANTICIPO DE FONDOS A SERVIDORAS
Y SERVIDORES PUBLICOS?”, el Ing. Francisco Asan Wonsang, Alcalde del
cantén Milagro, a los once dias del mes e 1€brere del ano dos mil diez.
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Sr. Nicolas Puig Mergs
SECRETARIO DEL ONCEJO

1, entrara en
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CERTIFICQ: Que la presente “ORDENANZA QUE ESTABLECE NORMAS DE
APLICACION Y CONTROL INTERNO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
DESTINADOS A CUBRIR GASTOS DE CAJA CHICA; FONDO ROTATIVO
INSTITUCIONAL, PROYECTOS Y PROGRAMAS, FONDOS A RENDIR
CUENTAS; Y, ANTICIPO DE FONDOS A SERVIDORAS Y SERVIDORES
PUBLICOS?”, se publico en el Semanario Prensa “La Verdad”, edicion N° 1407
del Sabado 20 de febrero de 2010, pagi 5
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Milagro, febrero 22 de 2010
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CERTIFICO: Que la presente “ORDENANZA QUE ESTABLECE NORMAS DE

APLICACION Y CONTROL INTERNO DE LOS RECURSOS FINANCIERO§
DESTINADOS A CUBRIR GASTOS DE CAJA CHICA; FONDO ROTATIVQ

INSTITUCIONAL, PROYECTOS Y PROGRAMAS, FONDOS A RENDIR
CUENTAS; Y, ANTICIPO DE FONDOS A SERVIDORAS Y SERVIDORES

PUBLICOS” se publicé en el Reg cial No. 234 del dia Martes 13 de

julio de 2010, paginas # 37 a 39.

Milagro, 14 de julio de 201¢
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