JEFATURA DE TERRENOS

LEGALIZACION DE TERRENOS MUNICIPALES

PRIMER PASO:

Tasa administrativa $ 1,00

Copia de cedula y certificado de votacion
Numeracion de manzana y solar (si lo conoce)
Tener construccion habitable en el solar
Comprobante de Pago de Predio Afio Actual
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SEGUNDO PASO

Carpeta de legalizacion (Valor $ 12,00)

1. Certificado de no Adeudar al Municipio $2.00
Tasa Administrativa y Certificacion $1.00

Tasa Administrativa de Compra de Solar $1.00
Informe de Compra de Solar

Tasa Administrativa para Dibujo de Croquis $5.00
Carpeta de legalizacion $2.00
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DOCUMENTOS ADICIONALES QUE DEBE PRESENTAR EL USUARIO

1. Certificado de no Poseer Bienes (Registro de la Propiedad) del Usuario y
Conyuge o Conviviente

2. Declaracion Juramentada de no Poseer Bienes en el Canton(Notaria)

3. Compra de Tasa Administrativa

TERCER PASO

Solicitud y Certificacion (T.A) Llena y Firmada por el Solicitante
Certificado de no Afectacion (DUAC)

Copia del Comprobante de Pago de Predios Urbanos

Certificado de no Adeudar Servicio de Agua Potable
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COMPRA DE EXCEDENTES
1. INSPECCION PREVIA
RECTIFICACION DE MINUTA

1. INSPECCION PREVIA
2. COMPRA DE TASA DE RELEVAMIENTO PLANIMETRICO $5.00



PREDIOS RUSTICOS
Cuando se trata de pago de predios de adultos mayores se solicita

1. Original y Copia de Escritura Registrada
2. Tasa Administrativa
3. Copiade Cedula

REAVALUQOS DE PREDIOS RUSTICOS

1. Original y Copia de la Escritura
2. Ultimo Recibo de Pago de Predios Rusticos
3. Compra de Tasa Administrativa

INICIO DE TRAMITE PARA INSCRIPCIONES DE ESCRITURAS

1. Escritura Original

VENTANILLA#1

1. Recepcion de solicitudes (tasa de $ 1,00 que se compraré en ventanilla # 2
de tesoreria) Para:

a) Legalizacion de tierras
b) Para catastro de escritura
c) Para certificaciones
d) Copia de escritura catastrada y registrada
2. Entrega de fecha de inspeccion para tramites de legalizacion

VENTANILLA # 2

1. Entrega de codigos para cancelacion de predios
2. Recepcion copia de escritura para actualizar informacion en el sistema
3. Receptar documentos de usuarios que aplican para el Bono de Titulacién

VENTANILLA #3

1. Emisién de ordenes de pagos por:

a) Abono y cancelacion por compra de terrenos municipales
b) Compra de excedentes
c) Tramites de subdivision
d) Levantamiento de topografia area urbana
e) Carpeta tramite de legalizacion
2. Informacion de legalizacion



VENTANILLA#4

1. Recepcion de carpetas de plusvalia (se la compra en la ventanilla # 2, valor
$ 11,00)

a) Recibo de pagos de predios

b) Original y copia de escritura de catastrada

c) Certificado de no adeudar al Municipio (ventanilla # 3, valor $ 2,00)
d) Original de minuta debidamente firmada por un abogado

e) Original de escritura de inmueble catastrado

2. Actualizacion del catastro
a) Copia de la escritura autentica y simple
b) Pago de los predios
c) Certificado de no adeudar al Municipio

VENTANILLA#5

AREA RURAL

1. Catastro rural
2. Actualizacion de la informacion
3. Certificado del &rea rural o avallos, linderos y medidas, MIDUVI



